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MS PROJECT BASICO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diplima y Certificado
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gol Objetivo general

Capacitar a los participantes en el uso efectivo de Microsoft Project para
la planificacién, programacién, seguimiento y control de proyectos,
permitiéndoles gestionar de manera eficiente los recursos y optimizar la
ejecucion de tareas para el logro exitoso de los objetivos del proyecto.

@ Objetivos especificos

Dominar la Interfaz y Funcionalidades Basicas

Crear y Organizar Tareas

Programar Recursos y Asignar Tareas

Seqguir y Controlar el Progreso del Proyecto

Generar Informes y Compartir Informacién

Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincrénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fechay cliente. ’D’[
— horario establecido
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Temario del curso:

Moédulo 1: Introducciéon a Microsoft
Project

Presentacién del software Microsoft Project:
objetivos, funciones y aplicaciones.
Descripciéon de la interfaz de usuario: barras
de herramientas, menus y vistas principales.
Creacion de un nuevo proyecto: definicién de
nombre, ubicacién y configuracién inicial.

Médulo 2: Creacion de Tareas y
Estructura de Desglose del Trabajo
Definicién de tareas: nombre, duracién, fecha
de inicio y finalizacion, dependencias, etc.
Creacion de la Estructura de Desglose del
Trabajo (EDT): organizacién jerarquica de las
tareas del proyecto.

Uso de la vista Diagrama de Gantt para
visualizar y editar la secuencia de tareas.

Médulo 3: Programacion y Programacion
de Recursos

Programacién de tareas: ajuste de fechas de
inicio y finalizacién, duraciones y
restricciones.

Asignacién de recursos a tareas: definicién de
recursos, asignacion de unidades y
establecimiento de tarifas.

Optimizacién de la programacién: resolucién
de sobreasignaciones y ajuste de la carga de
trabajo de los recursos.

Mddulo 4: Seguimiento y Control del
Proyecto

Registro de avances: actualizacién del
progreso de las tareas completadas y en
curso.

Andlisis de desviaciones: comparacion entre
el plan inicial y el progreso real del proyecto.
Uso de indicadores de rendimiento clave
(KPIs) y tablas de informes para evaluar el
estado del proyecto.

Modulo 5: Presentacién y Comparticién
de Informacion

Creacion de informes de proyecto: generacién
de informes estdndar y personalizados.
Exportacion e impresién de informes:
formatos de exportacién disponibles y ajustes
de impresioén.

Comparticién de proyectos: uso de la funcién

de guardado, exportacién e importacién para
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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