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gol Objetivo general

Capacitar a los participantes en el célculo preciso de remuneraciones, la
elaboracién adecuada de contratos laborales y la gestion eficiente del
proceso de finiquito, dotandolos de los conocimientos tedricos y practicos
necesarios para cumplir con las obligaciones legales y optimizar la
relacion laboral entre empleadores y trabajadores.

@ Objetivos especificos

e Comprender los conceptos fundamentales relacionados con las
remuneraciones, contratos y finiquitos.

e Aprender a calcular de manera precisa y eficiente las
remuneraciones de los trabajadores, considerando aspectos
como sueldo base, bonificaciones, horas extras, y deducciones
legales.

e Dominar la elaboracién de contratos laborales, asegurando su
legalidad y claridad en los términos y condiciones.

e Familiarizarse con el proceso de finiquito, incluyendo céalculos de
indemnizaciones, vacaciones pendientes, y otros beneficios
laborales.
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Clases asincroénicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
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Temario del curso:

Médulo 1: Fundamentos de
Remuneraciones

Definicién de remuneracién y sus
componentes.

Legislacion laboral relacionada con las
remuneraciones.

Calculo de sueldo base, bonificaciones y horas
extras.

Deducciones legales: impuestos, cotizaciones
previsionales, entre otros.

Mdédulo 2: Elaboracion de Contratos
Laborales

Tipos de contratos laborales y sus
caracteristicas.

Elementos clave de un contrato laboral:
partes involucradas, duracién, salario,
funciones, entre otros.

Clausulas especiales y su importancia:
confidencialidad, no competencia, entre otras.
Consideraciones legales y aspectos a tener en
cuenta al redactar un contrato laboral.

Médulo 3: Proceso de Finiquito
Definicién y objetivos del finiquito.

Calculo de indemnizaciones por despido,
término de contrato, y otras causales.
Compensacién por vacaciones no disfrutadas
y dias de descanso proporcionales.

Revisidn de beneficios adicionales:
gratificaciones, bonos, entre otros.

Metodologia de Ensefianza:

Este curso combina clases tedricas con
ejercicios practicos y casos de estudio, lo que
permite a los participantes no solo
comprender los conceptos, sino también
aplicarlos en situaciones reales. Se utilizaran
herramientas didacticas como presentaciones
multimedia, material de lectura
complementaria y discusiones en grupo para
fomentar el aprendizaje colaborativo y la
participacién activa de los estudiantes.

Evaluacién:
La evaluacion del curso se realizard a través
de pruebas escritas, resolucién de casos
practicos, y la elaboracién de contratos y
finiquitos simulados. Se valorara tanto el
conocimiento tedrico como la capacidad de
aplicar los conceptos aprendidos en
situaciones laborales concretas.

Al finalizar el curso, los participantes estaran
capacitados para llevar a cabo calculos
precisos de remuneraciones, redactar
contratos laborales de manera adecuada y
gestionar el proceso de finiquito de forma
eficiente y legalmente conforme. Estaran
preparados para enfrentar los desafios del
mundo laboral con confianza y
profesionalismo.
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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