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HERRAMIENTAS OFFICE POWER
POINT BASICO INTERMEDIO Y
AVANZADO

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O
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gol Objetivo general

Aprender las herramientas basicas de PowerPoint. Crear presentaciones
efectivas.

@ Objetivos especificos

e Entender la interfaz de PowerPoint.
e Disefiar diapositivas con contenido multimedia.

e Aplicar transiciones y animaciones.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesory clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que tu interactdan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Modulo 1: Introduccion a PowerPoint
- Historia y versiones de PowerPoint

- Navegacién por la interfaz

- Uso de las vistas de PowerPoint

- Personalizacién de la barra de herramientas

- Configuracién inicial de una presentacién

Modulo 2: Creacion de Diapositivas
- Insertar y organizar diapositivas

- Tipos de diapositivas y usos

- Uso de patrones de diapositivas

- Adadir y editar texto

- Formato de texto y parrafos

Modulo 3: Uso de Imagenes y Graficos
- Insertar imégenes

- Editar y ajustar imagenes

- Insertar gréficos y tablas

- Formato de gréficos y tablas

- Uso de SmartArt

Modulo 4: Multimedia en PowerPoint
- Insertar y editar videos

- Insertar y editar audio

- Configurar reproducciéon multimedia

- Uso de animaciones multimedia

- Uso de transiciones multimedia

Modulo 5: Diseno y Temas
- Aplicar temas y variantes

- Uso de fondos y colores

- Uso de fuentes y estilos

- Disefio de diapositivas

- Uso de plantillas

Modulo 6: Transiciones y Animaciones
- Aplicar transiciones entre diapositivas

- Configurar efectos de transicion

- Uso de animaciones en objetos

- Configurar efectos de animacién

- Uso del panel de animacién

Modulo 7: Preparacion y Presentacion
- Configurar la presentacion

- Uso del modo de presentacion

- Ensayar y cronometrar presentaciones

- Uso de notas del orador

- Revisidén y correccidon de presentaciones

Modulo 8: Guardar y Compartir

- Guardar presentaciones en diferentes
formatos

- Exportar presentaciones a PDF

y mucho mas...
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wAumenta Tus Habilidades

Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl
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