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Cursos

Aumenta Tus Habilidades

CURSO DE ORTOGRAFIA Y
REDACCION

Impartido por: Capacitaciones GoCursos Spa

Modalidad Reunion con Relator Incluye
Presencial/Elearning Costo O Diplima y Certificado
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gol Objetivo general

El objetivo del curso es desarrollar competencias en la gestién de la
comunicacién escrita, significa una base para adquirir conocimientos,
habilidades y herramientas necesarias para asumir de manera 6éptima la
correcta expresion de las ideas y redaccién de textos escritos, dado que
esta genera valor en empresas e instituciones, pues produce capital de
identidad, legitimidad y confianza que permite enfrentar con éxito los
complejos escenarios actuales.

@ Objetivos especificos

e 1. Introduccién y generalidades sobre la comunicacién efectiva.
2. La importancia de la ortografia en la comunicacion escrita. 3.
Identificar y corregir vicios idiomaticos.

Modalidad

Presentamos todas las modalidades que ofrecemos a nuestros alumnos.
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ONLINE ONLINE EN VIVO PRESENCIAL
Clases asincronicas, Clases remotas en vivo, Asiste fisicamente a las
entregandote la libertad donde profesor y clases, en nuestras
de estudiar en el alumnos se conectan e salas o en las propias
momento y lugar que ti  interactlan en tiempo dependencias del
decidas. real, en una fecha y cliente.

horario establecido
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Temario del curso:

Mdédulo | - La comunicacidon efectiva: -
Introducciéon y generalidades - Qué es la
comunicacién efectiva - La habilidad de
escucha

Moédulo Il - La eficacia de la
comunicacion escrita: - La ortografia
puntual - Uso del punto - Uso de la coma
- Uso del punto y coma - Uso de los dos
puntos - Uso de los puntos suspensivos -
Ortografia literal - Uso de las letras: b, v,
¢, s, g, j - Ortografia acentual - Palabras
agudas, graves, esdrujulas y
sobreesdrujulas - Ejemplos y ejercicios

Maddulo Il - Los vicios idiomaticos: -
Introduccidn a los vicios idiomaticos -
Niveles de lenguaje - Normas cultas e
incultas - Formal e informal -
Redundancia, repeticion, barbarismo,
arcaismo y otros

Médulo IV - Conceptos de gramatica
estructural: - Conceptos generales - La
redaccién - Elaboracién de documentos -
Elaboraciéon de informes - La
argumentacion - Intencionalidad
comunicativa - Ejemplos
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Datos del Organismo Capacitador:

Nombre Empresa OTEC: Capacitaciones GoCursos SPA

Rut: 77919346-2

Giro: Servicio de Capacitaciones

Direccidn Irarrazaval 690 Nufioa Santiago de Chile
Cuenta Bancaria Cuenta Corriente 95466877 Banco Santander
Email: contacto@gocursos.cl

% info@gocursos.cl | (B www.gocursos.cl | §lrarrazaval #688 A Nurioa



http://www.tcpdf.org

